
登记档案查询告知单

尊敬的查询人：

您可登录北京市市场监督管理局官网（北京市市场主体档案查询服务平台）

查询经营主体登记档案的相关材料内容，体验全程零见面的一站式服务。

互联网查询：

登录北京市市场主体档案查询服务平台（网址：https://dzda.scjgj.beijing.gov.

cn/）进行线上查询

查询途径：北京市市场监督管理局官网（北京市市场主体档案查询服务平台）、

北京市企业服务 e窗通平台（北京市市场主体档案查询服务平台）

查询方法：经营主体使用电子营业执照或法人一证通（CA 证书）登录北京市

市场主体档案查询服务平台进行查询。

经营主体有效登记在册的相关人员、律师、公检法机关、公证、仲裁、司法

鉴定机构、破产管理人（清算组）需通过北京市统一身份认证平台认证后，登录

北京市市场主体档案查询服务平台提交相关手续进行查询。

推荐使用 360 安全浏览器（极速模式）、谷歌(Chrome>=92)、火狐

(Firefox>=78)、Edge(Edge>=79)等浏览器，分辨率 1366*768 及以上。若在互联

网查询过程中出现问题，请拨打市局统一技术支持热线：010-82691819。

查询内容：经营主体基本信息、经营主体开业材料、经营主体变更材料、经营

主体备案材料、经营主体章程、经营主体股东会决议等经营主体提交到市场监管

部门的相关材料。



互联网查询内容与现场查询内容一致，具有相同法律效力。

现场查询：

可前往经营主体登记机关（或通查区局）查询。

通查区局：顺义区局、大兴区局、石景山区局、门头沟区局、房山区局、通州

区局、昌平区局、怀柔区局、密云区局、延庆区局、平谷区局、经济技术开发区

行政审批局、房山区燕山分局。

经营主体登记档案查询

序号 情 形 材 料

1

经营主体登记档案查询

（经营主体查询）

（一）经营主体查询自身登记档案：

1.查询人中华人民共和国居民身份证（原件 1份仅供查验）；

2.经营主体介绍信（原件 1份）或经营主体授权委托书（原件 1份）；

3.营业执照（复印件 1份）（营业执照复印件须加盖公章，若未携

带加盖公章的营业执照复印件，可用电子营业执照代替；未刻制公

章的个体工商户提交由经营者签名的营业执照复印件或者电子营

业执照代替）

（二）经营主体有效登记在册的相关人员查询（经营主体有效登记

在册的相关人员，包括公司的法定代表人、有限责任公司和非上市

股份有限公司股东、非公司企业法人的法定代表人和出资人、农民

专业合作社（联合社）的法定代表人和成员，合伙企业合伙人、个

人独资企业投资人、个体工商户经营者、各类分支机构的负责人）：

1.自然人出资或经营主体法定代表人查询（经营主体有效登记在册

的相关人员）：

（1）中华人民共和国居民身份证（原件 1份仅供查验）；

2.法人出资查询：

（1）查询人中华人民共和国居民身份证（原件 1份仅供查验）；

（2）营业执照（复印件 1份）（营业执照复印件须加盖公章，若

未携带加盖公章的营业执照复印件，可用电子营业执照代替）；



3.非上市股份有限公司自然人股东查询：

（1）股东本人中华人民共和国居民身份证（原件 1份仅供查验）；

（2）股东本人股票凭证或股东名册（原件 1份仅供查验）；

4.非上市股份有限公司法人股东查询：

（1）查询人中华人民共和国居民身份证（原件 1份仅供查验）；

（2）法人股东营业执照（复印件 1份）（营业执照复印件须加盖

公章，若未携带加盖公章的营业执照复印件，可用电子营业执照代

替）；

（3）法人股东股票凭证或股东名册（原件 1份仅供查验）；

2
经营主体登记档案查询

（公检法查询）

1.查询人工作证（原件 1份仅供查验）；

2.公安机关、国家安全机关、检察机关、审判机关、纪检监察机关、

审计机关单位介绍信（加盖单位公章）（原件 1份）

3
经营主体登记档案查询

（律师查询）

（一）律师查询除个人信息以外的经营主体登记档案：

1.中华人民共和国律师执业证（原件 1份仅供查验）

2.律师事务所开具的载明其承办法律事务具体信息的介绍信（加盖

律师事务所公章）（原件 1份）

3.经营主体登记档案查询承诺书（原件 1份）

（二）律师查询包含个人信息在内的经营主体登记档案：

1.中华人民共和国律师执业证（原件 1份仅供查验）

2.律师事务所开具的载明其承办法律事务具体信息的介绍信（加盖

律师事务所公章）（原件 1份）

3.人民法院开具的法院调查令（需注明调取经营主体全部档案或注

明查询个人信息内容）（复印件 1份）

4.经营主体登记档案查询承诺书（原件 1份）

4

经营主体登记档案查询

（公证、仲裁、司法鉴定

机构查询）

（一）公证、仲裁机构查询：

1.查询人本人公证、仲裁执业证件（原件 1份仅供查验）

2.公证、仲裁机构介绍信（原件 1份）（加盖机构公章）（介绍信

需明确查询人姓名、身份证号、联系方式及承办事务具体信息，如

需查询包含个人信息内容，需注明调取经营主体全部档案或查询个

人信息用于公务）；

（二）司法鉴定机构查询：

1.查询人中华人民共和国居民身份证（原件 1份仅供查验）或司法

鉴定人执业证（原件 1份仅供查验）;



2.有关单位委托其鉴定的委托书（原件 1份）；

3.司法鉴定机构介绍信（原件 1份）（加盖机构公章）（介绍信需

明确查询人姓名、身份证号、联系方式及承办事务具体信息，如需

查询包含个人信息内容，需注明调取经营主体全部档案或查询个人

信息用于公务）；

企业破产信息核查提交材料

序号 情 形 材 料

1 企业破产信息核查

管理人（或清算组）办理申请事项

一、该管理人（或清算组）须为符合《企业破产法》规定，由人

民法院指定的管理人（或清算组）

1、管理人（清算组）企业信息资料查询申请表（原件 1份）

2、人民法院受理破产案件民事裁定书（复印件 1份）

3、指定管理人（或清算组）决定书（复印件 1份）

4、管理人（或清算组）授权委托书（原件 1份）

5、经办人中华人民共和国居民身份证（原件 1份仅供查验）

特别提请注意：

1. 如何查询章程：请查询人携带相关手续到现场查询或登录北京市市场监督管理

局网站（北京市市场主体档案查询服务平台）查询登记档案。如需查询章程可在

登记档案的开业、变更、备案中查找。若在网络查询过程中出现问题，请拨打市

局统一技术支持热线 010-82691819。

2. 经营主体的基本信息可以查到的内容：经营主体名称、统一信用代码、类型

、法定代表人、住所、注册资本、成立日期、营业期限、经营范围、状态、吊销

日期、注销日期、登记机关、投资人。

3. 档案查询专用章：“北京市市场监督管理局市场主体信息查询专用章”已于 2

017 年 8月 1日起统一改为黑色印章，并在北京市市场监督管理局网站进行了公



示。查询途径：请登录北京市市场监督管理局官网首页 > 办事服务 > 表格下载

> 档案查询进行查看（网站地址：https://scjgj.beijing.gov.cn/bsfw/bgxz/bgdac

x/201912/t20191206_871447.html）。

4. 经营主体办理最近一次登记变更或注册新经营主体后多久可以查询档案：在

登记窗口现场办理的经营主体，可在领取营业执照 7个工作日后查询登记档案；

全程网办的经营主体可在领取营业执照 1个工作日后查询登记档案。

5. 经营主体注销后如何查询经营主体登记档案材料：（1）经办人持登记机关出

具的注销证明原件及经办人身份证原件;（2）经营主体的自然人股东持身份证原

件；（3）经营主体的法人股东持营业执照复印件（加盖公章）（若未携带营业

执照复印件盖公章，可用电子营业执照代替）及经办人身份证原件。

6. 经营主体吊销执照后如何查询经营主体登记档案材料：（1）经营主体介绍信

或经营主体授权委托书、经营主体营业执照复印件（加盖公章）（若未携带营业

执照复印件盖公章，可用电子营业执照代替）、经办人身份证原件；（2）经营

主体的法定代表人本人持身份证原件；（3）经营主体的法人股东持营业执照复

印件（加盖公章）（若未携带营业执照复印件盖公章，可用电子营业执照代替）

及经办人身份证原件;（4）经营主体的自然人股东持身份证原件；

7.如何查询登记事项信息（基本信息）：查询人可登录北京市市场监督管理局网

站（北京市市场主体档案查询服务平台）查询经营主体的登记事项信息（基本信

息）。



单位 对外查询窗口地址 咨询电话

市局档案中心
北京市政务服务中心：北京市丰台区西三环南路 1号(六里

桥西南角)
010-11616611

东城区局 东城政务中心：东城区珠市口东大街 12 号 010-64033742

西城区局 北京市西城区西直门内大街 275 号二层 010-66007070

朝阳区局

1、企业档案查询：

北京市朝阳区霄云路霄云里 1号

010-646689002、 仅办理本企业查询：

望京分中心：北京市朝阳区宏泰东街望京东园 4区绿地中

心 5号楼一层

海淀区局 北京市海淀区政务服务中心联想桥办公区 010-62559214

丰台区局 北京市丰台区南苑路 7号 010-63469955-1131

石景山区局 北京市石景山区京原西街 6号院 3号楼 010-81925617

门头沟区局 北京市门头沟区滨河路 70 号 010-69869700

房山区局 北京市房山区良乡西路 22 号 010-69384910

顺义区局 北京市顺义区复兴东街 3号院（顺义区政务服务中心） 010-81460676

通州区局
北京市通州区新华东街 48 号二区 北京城市副中心政务

服务中心
010-69547555

大兴区局
北京市大兴区商事税务服务中心，大兴区金星路 18 号院 3

号楼
010-81299489

密云区局 北京市密云区新东路 285 号政务服务中心 010-69043192

怀柔区局

1、企业档案查询：

010-69657149

北京市怀柔区政务服务中心：北京市怀柔区雁栖大街 53号

2、个体工商户查询：

北京市怀柔区市场监督管理局一层档案查询大厅：北京市

怀柔区北大街 14 号

昌平区局 北京市昌平区城北街道鼓楼南大街 31 号 010-69747057

平谷区局 北京市平谷区林荫北街 13 号 010-69975742

延庆区局 北京市延庆区庆园街 60 号 010-69141774

燕山分局
北京市房山区燕山岗南路东一巷6号新材料产业基地A座，

燕山地区政务服务中心
010-80346111

经济开发区

（亦庄）
北京经济技术开发区万源街 4号北京经开区政务服务中心 010-87163087
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