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第一批“跨省通办”事项申请操作指引 
 

为落实市场监管总局办公厅《关于做好第一批“跨省通

办”事项工作的通知》（市监注〔2020〕122 号）文件精神，

进一步优化政务服务能力，满足各类市场主体和广大人民群

众异地办事需求，制定本指引。 

一、第一批“跨省通办”事项 

企业、农民专业合作社和个体工商户的设立、变更、注

销登记，以及营业执照的遗失补领、换发等登记业务可通过

“跨省通办”办理。 

二、“跨省通办”事项办理操作说明 

第一步：建议使用 360 极速浏览器选择“极速模式”、

搜狗浏览器等通过 http://gjzwfw.www.gov.cn/index.html 

进入并登录全国一体化政务服务平台。 

 

http://gjzwfw.www.gov.cn/index.html
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第二步：在全国一体化政务服务平台首页找到“跨省通

办”服务专区。 
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在跨省通办事项清单中找到所要申请办理的事项： 

 

 

在地方事项中选择点击“北京市”，进入北京市企业服

务 e 窗通平台页面，办理设立业务请选择“个人服务”，办

理变更、备案、注销、增减补换照等业务请选择“法人服务”。 
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第三步：直接点击“个人服务”或“法人服务”办理相

应业务。请注意：在全国一体化政务服务平台个人用户登录

的，可直接点击“个人服务”办理设立业务；在全国一体化

政务服务平台法人用户登录的，可直接点击“法人服务”办

理变更、备案、注销、增减补换照等业务。 
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第四步：根据系统提示填报登记申请信息，填报完成后，

可选择全程网办提交电子材料或提交纸质申请材料登记方

式。 

 

第五步：选择全程网办提交电子材料或提交纸质申请材

料两种登记方式后，分别有以下办理流程： 

（一）选择全程网办提交电子材料登记方式的，由经办

人、法定代表人、股东等相关人员，通过北京 e 窗通网页或

APP 在线签字后，电子申报材料自动提交至管辖登记机关审

核。 
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申请人可以随时登录平台，在“我的业务”中，点击某

笔业务的“详情”按钮查询办理进度。审核通过后，发放电

子营业执照，申请人可填报寄递信息，登记机关将纸质营业

执照等证照寄递给申请人。 

 

（二）选择提交纸质申请材料登记方式的，网上初审通
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过后，申请人可根据系统提示，下载系统生成的纸质申报材

料，并按照办事服务-登记注册告知单”

（http://scjgj.beijing.gov.cn/bsfw/bmfw/djzc/gzddj/index.html 

）中关于办理登记的要求准备齐全申请材料，通过邮寄等方

式提交至管辖登记机关，登记机关核准后，发放电子营业执

照，并将纸质营业执照等证照寄递给申请人。 

下载系统生成的纸质材料： 

 

 
     

各登记机关寄递信息： 

登记机关 邮寄地址 联系电话 

北京市市场监督管理局 北京市丰台区西三环南路 1 号 北京市政务服务中心一层 B 岛 (010)11616611 

北京市东城区市场监督管理局 北京市东城区金宝街 52 号登记注册科 （010）65284962 

北京市西城区市场监督管理局 北京市西城区西直门内大街 275 号登记注册科 （010）66007070 

北京市朝阳区市场监督管理局 北京市朝阳区霄云路霄云里 1号登记注册科 （010）84681226 

http://scjgj.beijing.gov.cn/bsfw/bmfw/djzc/gzddj/index.html
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北京市海淀区市场监督管理局 北京市海淀区东北旺南路甲 29 号政务服务中心登记注册科 （010）51321502 

北京市丰台区市场监督管理局 北京市丰台区南苑路 7号（南三环木樨园桥西南角） （010）63397070 

北京市石景山区市场监督管理局 北京市石景山区实兴大街 64 号登记注册科 
（010）

88795976/88795506 

北京市门头沟区市场监督管理局 北京市门头沟区滨河路 72号二层政务服务中心 26号窗口 （010）69859423 

北京市房山区市场监督管理局 北京市房山区长阳镇昊天北大街 38号 2 层市场监管区 （010）81312718 

北京市通州区市场监督管理局 北京市通州区永顺镇滨惠北二街 5号通州市场监督管理局注册科 
（010）

69547016/69542211 

北京市顺义区市场监督管理局 北京市顺义区复兴东街 3 号院（政务服务中心）一层 B 区综合受理 42 号窗口 （010）89492202 

北京市昌平区市场监督管理局 
北京市昌平区政务服务中心：北京市昌平区龙水路 22号院 4号楼一层 1-7 号综

合窗口 
（010）60718008 

北京市大兴区市场监督管理局 北京市大兴区金星路 18 号院 商事税务分中心 （010）81299650 

北京市怀柔区市场监督管理局 北京市怀柔区雁栖大街 53号（怀柔区政务服务中心）登记注册科 （010）69687705 

北京市平谷区市场监督管理局 北京市平谷区林荫北街 13号登记注册科 （010）69962368 

北京市密云区市场监督管理局 北京市密云区新东路 285 号（密云区政务服务中心一层）登记注册科 （010）69041054 

北京市延庆区市场监督管理局 北京市延庆区庆园街 60 号政务服务中心二层市场监管局行政审批科 （010）69103252 

北京市经济技术开发区行政审批

局 
北京市经济技术开发区荣华中路 10 号亦城国际中心裙楼一层企业准入服务厅 （010）67857878 

燕山分局 
北京市房山区燕山岗南路东一巷 6号（石化新材料产业基地）A 座燕山政务服务

中心咨询台 
（010）81333963 

注意事项： 

1.邮寄登记申请材料前请务必与管辖登记机关联系，了

解寄递相关要求。 

2.请在邮件上注明“跨省通办”登记注册业务，并确保

本人收件地址准确，联系电话畅通，以便登记机关寄递营业

执照等证照。   

3.为保证寄递文件的安全和保密性，建议使用 EMS 方式

寄递，邮费需自付，具体相关要求请拨打管辖登记机关联系

电话咨询。 

 


