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北京市企业服务 e 窗通平台使用指南 
（企业开办） 

 

尊敬的申请人： 

感谢您使用北京市企业服务 e 窗通平台，北京市企业服务 e

窗通是由北京市政府主办的全市统一的企业服务平台。平台实现

了企业登记、刻制公章、涉税事项、五险一金备案、银行开户服

务等涉企事项全部归集。下面我们将为您介绍，如何使用北京市

企业服务 e 窗通平台办理企业开办。 

一、进入平台 

直接在浏览器中输入北京市企业服务 e 窗通平台的网址

https://ect.scjgj.beijing.gov.cn/ ，可进入平台首页。 

 

二、业务办理（一站式填报服务） 

1、系统登录，点击平台首页右上方“个人用户登录”，

完成登录后进入我的业务。 

https://scjgj.beijing.gov.cn/ect
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2、点击“立即办理”按钮，开始企业开办填报。 

 

3、了解业务流程后，请点击“进入办理”。 
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4、选择您当前需要办理的业务。 

 

 

5、点击“申请营业执照”，开始填报企业信息。我市免费为

企业提供一套印章，随纸质营业执照一并发放，无需单独申请刻制

公章。 
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系统会对您提交的名称进行自动检索。 

 

 

6、进入股东信息填报页面，按照提示填写自然人股东和非自
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然人股东信息。 
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7、进入企业基本信息填报页面，填写住所、营业期限等相

关信息。 

 

 

8、进入经营范围填报页面。 
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系统为申请人提供“热门行业范围套餐”和“常用经营范围

表述库”，可通过搜索关键字点选完成经营范围填写。 

9、填报董事、监事、经理等人员信息。 

 

10、录入相关联系人信息。 



 8 

 

 

11、录入企业补充信息。 
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您可在五险一金信息（多证合一）处，添加新员工。员工信

息后续您也可以通过本系统随时录入。开办企业登记员工无需签

订代扣代缴三方协议、无需申报登记缴费方式、无需登记采集单

位银行账户信息。 
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12、上传住所使用证明等材料。 

 

公司章程系统已自动生成，可直接使用，如企业自行制定章

程，可上传系统。 

系统支持批量上传图片功能，上传文件具体操作如下： 

待上传文件中列出所有待上传的文件，点击“加号”，弹出

窗口选择要上传的图片。选择图片后，可裁剪图片，裁去多余的
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部分，点击『裁剪并上传』按钮，点击『确定』后即可完成上传。

如果裁剪过程中发现上传的图片错误，可点击『取消』按钮后重

新选择图片裁剪上传。 

为方便上传，在可以上传多张文件的区域中，您可以一次性

最多选择 10 张图片批量上传，系统提供了拖拽排序的功能，请

您点击『拖拽排序』将图片顺序调整好后点击『保存』即可。 

13、如果您同时办理“涉税事项”，请通过办理业务页面点

击“涉税事项”按钮，继续填报领用发票所需的涉税信息。 
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请您根据实际情况填写相关涉税信息。 

14、如您选择了“银行开户服务”选项，可要通过办理业务
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页面点击“银行开户服务”按钮，进入填报页面。 

 
 

您可以选择平台所提供的任一一家银行网点办理银行开

户。业务提交后，银行账号通过 e 窗通即时反馈企业，并可共

享给相关部门。 
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15、完成上述所有填报内容后，您可在线预览所有填报内容，

并选择提交相关人员签字确认。 

 

 

 

16、提交成功系统会显示业务填报完成，申请人还需要通知

登记业务相关参与者完成在线签字确认。 
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17、登记业务相关参与者可通过 e 窗通网页直接完成身份认

证和在线签字，不需要提前创建电子签名。为方便您的申报，系

统提供多渠道认证方式，您可通过“银行账号+预留手机号”、

“北京通 APP”、以及微信、支付宝、百度小程序等方式完成身

份认证。 

身份认证人可以自然人身份登录 e窗通，在本人登录的账户

中完成身份认证和在线签字；也可以直接在经办人登录的 e 窗通

账户中，直接完成身份认证和在线签字。 

未完成身份认证的，如相关在线签字人员通过本人账户登录，

系统提示如下： 
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未完成身份认证的，如相关在线签字人员直接在经办人账户

中身份认证和在线签字，系统提示如下： 

 

  网页认证需要登记业务相关参与者亲自完成，全程电子化

登记需要在线签字的人员，身份认证和在线签字可一并完成。 

“银行账号+预留手机号”认证和在线签字：上传身份证正、

反面，点击“下一步”，系统自动识别带入姓名、身份证号、有

效期等身份信息，录入银行账号、预留手机号和验证码，信息校

验通过完成身份认证。 
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 18 

 

 

 

身份认证通过后，在线签字人员点击“继续在线签字”，可

直接进入网页在线签字流程。 
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上述准备工作完成后，您的业务会提交至登记机关审核。 

三、办理进度查询和通知 

业务提交后，您可以随时登录平台，在“我的业务”中，点

击某笔业务的“详情”按钮查询办理进度。 

 

 

审批通过后，业务经办人、企业法定代表人会收到短信告知。 

四、为便利申请人异地办理业务，我们也提供手机移动端服

务，您可以使用“北京 e 窗通”手机 APP 完成全部或部分申请业

务。 

 

 

 

 

 

 

 

备注：e 窗通系统近期正在进行优化改造，部分页面会有所改动，后续随时更新。 


